ORDEM DE SERVICO N2 03, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2011.

Estabelece procedimentos administrativos para o
registro de colbnias, federacbes estaduais e
confederacdo de pescadores no ambito da
Secretaria de Relagbes do Trabalho e revoga a
Ordemde Servico n° 01, de 25 de abril de 2011.

O SECRETARIO DE RELAC}OES DO TRABALHO SUBSTITUTO DO MINISTERIO DO
TRABALHO E EMPREGO, no uso da atribui¢do gque Ihe confere o inciso VI do art. 17 do
Anexo | do Decreto n° 5063, de 3 de maio de 2004 e no inciso VI do art. 1° do Regimento
Interno da Secretaria de Relacdes do Trabalho, aprovado pela Portaria Ministerial n° 483, de
15 de setembro de 2004, e tendo em vista o disposto no art. 2° da Portaria n® 547, de 11 de
marco de 2010, resolve:

Art. 1° Estabelecer a rotina de procedimentos a ser cumprida nos pedidos de registro de
colbnias, federacbes estaduais e confederacdo de pescadores no Cadastro Especia de
Colonias de Pescadores — CECP, dirigidos a esta Secretaria.

Art. 2° Os pedidos de registro de colonias, federacdes estaduais e confederacdo de pescadores
deverdo ser feitos através de acesso ao sistema CECP, disponivel na pégina eletrénica do
Ministério do Trabalho e Emprego - MTE — www.mte.gov.br, em que dever&o ser informados
os dados solicitados pelo sistema, que, ao final, emitira a “ Solicitacdo de Cadastro de Colbnia
de Pescadores’ para assinatura do representante junto a0 MTE e protocolo na
Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego — SRTE da unidade da federacéo da sede
da entidade, acompanhado dos documentos el encados no art. 2° da Portaria n® 547, de 2010.

Art. 3° O servidor do Setor de Protocolo da SRTE devera encaminhar o interessado a Segdo
de Relagbes do Trabalho - SERET, que devera verificar na “Solicitacdo de Cadastro de
Colonia de Pescadores’ a presenca de assinatura do representante legal da entidade junto ao
Ministério do Trabalho e Emprego, ou de procurador, acompanhada da respectiva procuracéo,
, bem como autenticar as copias apresentadas no documento, se for o caso, verificando com os
originais.

Art. 4° No caso de fata de assinaturas ou de documentos originais para autenticacdo das
copias, deve a entidade ser orientada a proceder as correcdes necessarias, antes de protocolar
0 documento.

Art. 5° Constatada a correta instrucdo da documentacdo, deverd o servidor da SERET
acompanhar junto ao setor de protocolo a realizagdo dos procedimentos de formacdo de
processo, numeracdo das folhas, cadastro no sistema CPROWEB, e encaminha-lo para a
Secretaria de Relagbes do Trabaho - SRT, via despacho, para 0s procedimentos
administrativos de competéncia da Secretaria.

Art. 6° Os processos serdo analisados respeitada a ordem cronoldgica de seu recebimento na
Coordenacdo-Geral de Relagdes do Trabalho - CGRT.

Art. 7° O servidor da CGRT, a0 receber a solicitacdo de registro de colbnias, federagoes
estaduais e confederacdo de pescadores devera elaborar Nota Técnica e observar o seguinte:


http://www.mte.gov.br/

| —aentidade devera ter inserido na pagina eletrénica do MTE — www.mte.gov.br, no sistema
CECP, asinformagdes sobre localizacdo, filiacao e diretoria da entidade.

Il — a entidade devera ter protocolizado, na SRTE da unidade da federacéo de sua sede, a
“Solicitagdo de Cadastro de Colonia de Pescadores’, gerada pelo sistema CECP, e assinada
pelo representante legal perante 0 MTE ou procurador, acompanhada dos seguintes
documentos:

a) Estatuto e atos constitutivos originais, ou copias autenticadas, registrados no cartério de
titulos e documentos;

b) Ata da assembléia prevista no art. 6° da Lei n°® 11.699, de 2008, original ou copia
autenticada, registrada no cartério de titulos e documentos.

c) Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda— CNPJ:
1. apresentar cadastro de matriz;
2. 0 cadastro do CNPJ deve estar ativo;

3. devera constar do CNPJ apenas as naturezas juridicas. Entidade Sindical (cédigo
3131), Associacao (codigo 3026) ou Outras Formas de Associacdo (codigo 3999);

4. arazdo socia devera ser de colbnia de pescadores, federagdo de pescadores ou
confederacdo de pescadores.

d) Ata da eleicdo e posse da diretoria, original, ou copia autenticada, registrada em
cartorio de titulos e documentos, podendo ser aceitas duas atas, uma de eleicéo e outra de
POSSE;

€) Declaracdo de endereco da entidade, caso o informado no sistema seja diferente do que
consta no cartdo do CNPJ;

f) Enderego eletronico, sitio eletronico e telefone, se existentes;

g) Documentos que confirmem as declaragfes apresentadas no site, caso estas ndo estejam
previstas no estatuto social, ata de eleicdo e posse ou que possam gerar duvida no
momento da andlise, como: CPF dos dirigentes, PIS (facultativo), data de inicio e término
do mandato, responsaveis pela movimentagdo da conta da contribuicdo sindical,
responsaveis perante o MTE efiliagdo a central sindical.

Paragrafo Unico. Na auséncia de assembléa de fundacdo, devera ser apresentada ata da
assembl éia de ratificacdo, para a qual tenha sido convocada a categoria, por edital préprio, em
gue constem as informagdes de criagdo da entidade;

Art. 8° O Coordenador-Geral de Relacdes do Trabalho devera enviar oficio notificando o
interessado sobre as pendéncias existentes, para retificagdo e entrega da documentagéo
complementar no prazo de 30 dias, a contar do recebimento do oficio, se:

| — O processo ndo atender integral mente ao disposto no art. 7°; e



Il —for constatada divergéncia entre as informagfes constantes da documentacdo apresentada
e o informado no sistema Cadastro Especia de Coldnia de Pescadores - CECP .

8§ 1° Decorrido o prazo a que se refere o caput, o servidor da CGRT devera fazer andlise final,
sugerindo o arquivamento ou registro da entidade no CECP.

8 2° Na hipotese do inciso 1, caso o interessado declare que:

a) a informagdo correta é a constante da documentacdo apresentada, o servidor da CGRT
devera efetuar o0s gjustes na solicitacdo efetuada no sistema.

b) a informacéo correta € a constante da solicitacdo efetuada no sistema, o interessado devera
juntar a documentagdo comprobatéria das informagdes prestadas no sistema, sob pena de
arquivamento da solicitacao.

8§ 3° No caso de arquivamento da solicitagdo a entidade sera informada da deciséo por meio
de oficio.

Art. 9° No caso de o0 processo atender as condicdes do art. 7° ou tendo sido suficiente a
documentacdo complementar enviada, o servidor da CGRT devera emitir Nota Técnica
opinando pelo registro no CECP, que serd submetida a aprovacdo do Coordenador-Geral de
Relacbes do Trabalho.

Paragrafo Unico. Ap6s a aprovacdo do Coordenador-Gera de Relacbes do Trabalho, o
servidor da CGRT deveravalidar a solicitacdo de registro naintranet do sistema CECP.

Art. 10. ApoGs o registro da entidade, o servidor da CGRT devera emitir o oficio de concesséo
do codigo de arrecadacdo e o Certificado de Registro no CECP, para assinatura do Secretario
de Relagbes do Trabalho e do Ministro de Estado do Trabalho e Emprego.

8§ 1° Colhidas as assinaturas o servidor da CGRT encaminhara o Certificado de Registro e 0
oficio de concessdo do codigo de arrecadacdo, a SERET/SRTE, da unidade da federacéo onde
se localiza a sede entidade, para entrega ao interessado.

8§ 2° O servidor da CGRT encaminhara oficio a0 interessado orientando-0 a retirar 0s
documentos na SERET/SRTE, onde constard, ainda, a obrigacdo e o prazo para seu
cumprimento, previstos no art. 14.

Art. 11. O Certificado de Registro e o oficio do codigo de arrecadacdo deverdo ser entregues
pela SERET diretamente ao presidente ou a0 membro da entidade identificado no CECP
como responsavel legal perante o MTE, mediante documento de identificac&o.

Paragrafo unico. Para entrega dos referidos documentos a uma terceira pessoa, devera ser
exigida a apresentacdo de procuracdo especifica, fornecida pelo presidente ou membro da
entidade identificado como responsavel perante o MTE, com firma reconhecida, que devera
ser retida e enviada pela SERET a CGRT, para juntada ao processo.

Art. 12. Ao término do mandato da diretoria, ou em caso de mudanca nos dados cadastrais ou
na filiagdo, as colonias, as federacOes estaduais e a confederacdo deverdo inserir os dados de
atualizacéo no sistema CECP, para validac&o na Secretaria de Relagcdes do Trabal ho.



Pardgrafo Unico. O requerimento de atualizacdo de dados deve ser protocolizado na SRTE da
unidade da federacdo onde se localiza a sede da entidade, acompanhada de:

| - ata da eleicdo e posse da nova diretoria, em original ou cOpia autenticada, registrada em
cartorio de titulo e documentos, caso se refira a atualizacdo de diretoria;

Il — comprovante de endereco, em original ou copia autenticada, caso se refira a atualizagéo
de endereco.

Art. 13. Para a atualizacéo de dados, os servidores da SRTE e da SRT seguirdo 0s mesmos
procedimentos utilizados na “Solicitacéo de registro de Colbénias de Pescadores, no que
couber.

Art. 14. As colbnias de pescadores deverdo, em até 60 dias do recebimento do Certificado de
Registro, enviar, para fins de controle de fraudes na arrecadagéo,_relacéo de filiados, a ser
protocolizada no Protocolo Geral da SRTE da unidade da federacdo em que se encontra a sede
da colonia.

8§ 1° O processo devera ser remetido a SRT para arquivo e demais procedi mentos.

§ 2° O ndo atendimento do disposto no caput, no prazo ali previsto, implicard na expedicéo de
oficio pelo Coordenador-Geral de Relaces do Trabalho, concedendo-se prazo de 10 dias para
cumprimento da obrigag&o, sob pena de suspensio do registro da entidade.

Art. 15. Caberd a0 Setor de Atendimento da SRT, localizado na sede do Ministério do
Trabalho e Emprego, em Brasilia, prestar informacfes aos interessados, sobre processos e
procedimentos acerca de registro de colonias, federagOes e confederacdo de pescadores, quer
sgja pessoalmente, quer sga por mensagem  eetrdnica  enviada para
atendimento.srt@mte.gov.br ou, ainda, por contato telefénico pelo nimero (61) 3317-6798.

Art. 16. Ficarevogada a Ordem de Servico n° 01, de 25 de abril de 2011.

Publique-se e cumpra-se.

ANDRE LUISGRANDIZOLI
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